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TUTORIEL D’EXPLICATION SUR LA PAGE
“STAGE DES CLUBS” 



A QUOI ÇA SERT : 

-> Les clubs peuvent déposer un stage sur votre site pour avoir de la visibilité

-> Charge à vous de valider le projet souhaité par le club 

-> Vous pouvez également vous-même ajouter des stages   



I - Dépôt du stage par le club



Cliquez sur l’onglet CLUBS ET LICENCIES

Une liste déroulante apparaît

ETAPE 1 : 



Sur la liste déroulante, cliquez sur la page
 “STAGE DES CLUBS”

ETAPE 2 : 



Vous atterrissez sur
 cette page

ETAPE 3 : 



Cliquez sur
“Proposer un stage”

ETAPE 4 : 



Remplissez le formulaire
Le club peut également ajouter une affiche

ETAPE 5 : 



La proposition est envoyée à l’OD

ETAPE 6 : 



II - Validation et publication du stage par
l’OD



“Connectez-vous” 
au back office de votre site 

ETAPE 1 : 



Cliquez sur l’onglet en haut à gauche 
Comité Départemental ou ligue régionale

ETAPE 2 : 



Vous arrivez sur le back office 
de votre site internet

ETAPE 3 : 



Cliquez sur l’onglet STAGES

ETAPE 4 : 



Vous arrivez sur la page des STAGES
où sont listés tous les stages déposés par les clubs

ETAPE 5 : 



Cliquez sur le STAGE 
pour le modifier ou le publier 

ETAPE 6 : 



Vous arrivez sur la page du stage 

ETAPE 7 : 



Tout en bas de la page, vous trouverez
les informations saisies par le club

Vous pouvez faire des modifications si vous le souhaitez 

ETAPE 8 : 



À droite vous pouvez prévisualiser, 
enregistrer en brouillon 

et publier le stage

ETAPE 9 : 



Une fois le stage publié, retrouvez-le
dans l’onglet “stages des clubs”

ETAPE 10 : 



Vous recevrez un mail dès qu'une demande de stage vous sera
envoyée. Vous pourrez le retrouvez directement dans le back office de

votre site internet. 

INFO : 



Pour toutes informations complémentaires, contactez l’adresse : webmaster@ffkararete.fr 


